ACCOUNTING

MC Accounting Michat Ciesla

Drogi Odbiorco,

Ponizej znajdziesz szczeg6towy zakres §wiadczonych przeze mnie ustug kadrowo-
ptacowych:

Prowadzenie dokumentacji kadrowej:

e Zaktadanie i prowadzenie akt osobowych pracownikéw.

e Sporzadzanie uméw o prace, umow cywilnoprawnych (zlecenie, dzieto) oraz
aneksow.

e Ewidencja czasu pracy, urlopéw oraz zwolnien lekarskich.

Obstuga ptacowa:

e Wyliczanie wynagrodzen pracownikéw, z uwzglednieniem sktadek ZUS, zaliczek na
PIT i innych zobowigzan.

e Przygotowywanie list ptac oraz paskéw wynagrodzen dla pracownikéow.

e Sporzadzanie deklaracji do ZUS, US oraz PFRON.

Wsparcie przy zatrudnianiu:

e Doradztwo w zakresie wyboru odpowiedniej formy zatrudnienia (umowy,
kontrakty).
e Pomoc w formalnosciach zwigzanych z zatrudnianiem obcokrajowcow.

Doradztwo kadrowo-ptacowe:

¢ Konsultacje w zakresie przepisow prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i
wynagrodzen.
e Wdrazanie optymalizacji w zarzadzaniu kadrami i ptacami.

Pomoc podczas kontroli:
e Przygotowanie dokumentacji na potrzeby kontroli ZUS i PIP.
e Reprezentowanie klientdw podczas audytow i inspekgiji.
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